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Nr sprawy ZPI.263.18.2021

Warszawa, dnia Y Q20U

ZAPROSZENIE
DO ZtOZENIA OFERTY

Na podstawie art. 2 ust 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

(Dz.U. 22019 r. poz. 2019), zapraszamy do ztozenia oferty cenowej na:

Ustuge prowadzenia 12-godzinnego szkolenia dla 6 grup uczestnikdéw (po max. 20 0séb) - w sumie 72

godziny pod nazwg:

Mowa ciata, emisja glosu, jak mowic, jak stuchac.

1. Zamawiajacy:

Centrum Wspierania Rodzin ,Rodzinna Warszawa”, 00-231 Warszawa, ul. Stara 4,

tel. 536-100-008, email: sekretariat@rodzinnawarszawa.pl.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest usfuga opracowania i przeprowadzenia kursu w formie wyktadowo-

warsztatowe].

3. Warunki udziatu w postepowaniu:

L]

doswiadczenie w przeprowadzaniu kursow/szkolen o podobnej tematyce,
znajomosc specyfiki pracy w branzy socjalnej,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie.

4. Warunki realizacji zamowienia:

Wykonawca w ramach realizacji ustugi:

opracuje program szkolenia oraz zrealizuje go w formie 6 spotkan szkoleniowych w tgcznym
wymiarze 72 godzin dydaktycznych w okresie V-VI oraz IX-XIl 2021 r. Szkolenie zostanie
przeprowadzone metodg warsztatowg z zastosowaniem wybranych technik i narzedzi
prowadzenia zajec np. mini-wyktfad, prezentacja, ¢wiczenia praktyczne, analiza przypadkow,
dyskusje, praca wtasna,

opracuje materiaty dydaktyczne do kazdego z szesciu spotkan i przesle je Zamawiajgcemu w
wersji elektronicznej, nie pdzniej niz 5 dni przed planowanym spotkaniem szkoleniowym,
udokumentuje realizacje dziatat poprzez prowadzenie ewidencji godzin,

termin pierwszych trzech szkolet Zamawiajacy wyznacza na miesigce maj oraz czerwiec 2021
r., w formie on-line za posrednictwem specjalnie do tego przystosowanej platformy,
doktadne terminy do realizacji w kolejnych miesigcach 2021 r., zostang ustalone z
Wykonawca na etapie zawarcia umowy. Umaowa okresli tryb uzgadniania terminow



prowadzenia kolejnych szkoleri oraz sposéb ich realizacji. Termin realizacji zamdwienia nie
moze by¢ dtuzszy niz do dnia 31 grudnia 2021 r.
5. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:
a) kryterium cena (C) — waga 60 pkt.

Punkty za cene zostang wyliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena przedstawiona w ofertach
Cena (C) = —---—m---mmmmmmmm oo mim e x 60 pkt.
cena badanej oferty

b) kryterium doswiadczenie (D) —waga 40 pkt.

Punkty w niniejszym kryterium zostang przyznane ofercie Wykonawcy za doswiadczenie posiadane
przez osobe skierowang do realizacji zamdwienia (trenera). Oferta Wykonawcy otrzyma punkty w
ramach niniejszego kryterium stosownie do liczby przeprowadzonych szkolen lub warsztatow,
zgodnych z tematyka szkolenia bedacego przedmiotem zamdwienia tj. przeprowadzeniem szkoler z
zakresu Dialogu Motywujacego, zaliczone zostang kazdorazowo szkolenia przeprowadzone w
wymiarze nie nizszym niz 8 godzin dydaktycznych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadnia ofert.

Punkty w ramach niniejszego kryterium oceny ofert zostang przyznane zgodnie z ponizszymi zasadami:
e w przypadku wykazania do$wiadczenia w przeprowadzeniu od 1 do 3 szkole/warsztatéw —
oferta otrzyma 5 pkt;

e w przypadku wykazania do$wiadczenia w przeprowadzeniu od 4 do 7 szkolen/warsztatow —
oferta otrzyma 10 pkt;

o w przypadku wykazania do$wiadczenia w przeprowadzeniu 8 do 10 szkolen/warsztatéw —
oferta otrzyma 20 pkt

e w przypadku wykazania doswiadczenia w przeprowadzeniu 11 szkoler/warsztatow lub wiecej
szkolen/warsztatow - oferta otrzyma 40 pkt.

c) +taczna liczba punktéw badanej oferty =C+D

Wybrana zostanie oferta z najwyiszg liczbg punktéw. Maksymalna liczba punktow, jakg mozna uzyskac
w przyjetych kryteriach tacznie wynosi 100 pkt. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscia do dwdch
miejsc po przecinku.

UWAGA!

W przypadku nie wskazania doswiadczenia w przeprowadzaniu szkoler/warsztatow w zatgczniku nr 3.
— ,Oswiadczenie oferenta” oferta bedzie traktowana jako niewazna



6. Sposdb przygotowania oferty:

a)

b)

d)

g)

h)

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na
oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja
polskojezyczna jest wersjg wigzgca.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajgcy wymaga, aby oferte
podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub
ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby podpisujaca(e) oferte
dziata(ja) na podstawie petnomocnictwa, to musi ono w swej tresci wyraznie
wskazywa¢ umocowanie do podpisania oferty. Dokument petnomocnictwa musi
zostac ztozony jako czesc oferty.

Oferta winna by¢ sporzgdzona i wypetniona zgodnie z wzorem okreslonym przez
Zamawiajgcego oraz podpisana przez Wykonawce.

Wykonawca w ramach kryterium do$wiadczenie przedtozy Zamawiajgcemu
oswiadczenie zgodne z wzorem okreslonym przez Zamawiajacego, w ktérym beda
informacje o zrealizowanych szkoleniach/warsztatach. Nalezy poda¢, kiedy
szkolenie/warsztat zostaty wykonane, dla kogo ustugi/praca byly swiadczone oraz w
jakim okresie (od-do) i wymiarze (liczba godzin).
UWAGA
W przypadku nie wskazania doswiadczenia w przeprowadzaniu szkolen/ warsztatéw
w zatgczniku nr 3 - ,0$wiadczenie oferenta” bedzie traktowana jako niewazna.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku z zastosowaniem przyblizenia dziesietnego.

Cena, ustalona na podstawie oferty Wykonawcy ma niezmienny, ryczattowy
charakter i obejmuje wszystkie czynnosci niezbedne do prawidtowego wykonania
umowy, nawet jesli czynnosci te nie zostaty wprost wyszczegolnione w tresci umowy.
Wykonawca nie moze zgdac podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jeéli z przyczyn od
niego niezaleznych, nie maégt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do
prawidfowego wykonania przedmiotu zamdwienia.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazkéw Wykonawcy zgodnie z
przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym.



i) Wykonawca jest zobowigzany przestaé proponowany przez niego program szkolenia,
wedtug wzoru z zatgcznika nr 4. Zamawiajacy nie wymaga szczegétowego konspektu
zajec, a jedynie ramowy plan zajec.

UWAGA
W przypadku braku opracowania planu zajeé¢ wedtug wzoru z zatacznika nr 4. —
»Proponowany program szkolenia ,,oferta bedzie traktowana jako niewazna.

k) Oferty musza by¢ kompletne, przez kompletng oferte rozumie sie Formularz oferty
zatgczony do zaproszenia wraz z wszystkimi wymaganymi zatgcznikami. Zamawiajacy
nie przewiduje mozliwosci uzupetnienia oferty po uptywie terminu sktadania ofert.
Oferty niekompletne zostana odrzucone.

l) Sktadajgc oferte Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Oferta, a w szczegdlnosci
dane identyfikacyjne Wykonawcy, jej przedmiot i cena stanowig informacje publiczna
w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2011 r. o dostepie do informacji
publicznej i podlegajg udostepnieniu w trybie przedmiotowe] ustawy (z
uwzglednieniem ograniczen prawa do informacji publicznej na zasadach okre$lonych
w art. 5 tej ustawy).

m) Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem Oferty ponosi Wykonawca.

7. Sposob i miejsce sktadania ofert

a)

c)

Oferte nalezy doreczy¢ osobiscie do siedziby Zamawiajacego - ul. Stara 4, 00-231
Warszawa w godzinach funkcjonowania sekretariatu Centrum Wspierania Rodzin
»Rodzinna Warszawa”: (pon. - pt. 8.00 —16.00) lub nadesta¢ za pomoca postarica lub za
pomocg operatora pocztowego na adres siedziby Centrum Wspierania Rodzin ,Rodzinna
Warszawa”, tj. ul. Stara 4, 00-231 Warszawa albo przesta¢ poczta elektroniczng na adres:
sekretariat@rodzinnawarszawa.pl.

W przypadku dorgczenie Oferty w formie pisemnej (nieelektronicznej) Oferty nalezy
doreczy¢ w zapieczetowanej kopercie uniemozliwiajgcej odczytanie jej zawartosci bez
uszkodzenia koperty. Koperta winna by¢ oznaczona nazwa (firma) i adresem Wykonawcy

oraz opisana:

Szkolenie pn. ,Mowa ciata, emisja gtosu, jak méwic jak stuchad.”

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozone;j
oferty. Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajagcemu w formie, w jakiej ztozona zostata
oferta pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. Oéwiadczenie o
wprowadzeniu zmian winno by¢ oznakowane tak, jak oferta, z dodatkowym oznaczeniem
wyrazem: ,ZMIANA".



8. Termin ztozenia oferty

Oferte nalezy doreczy¢ 06.05.2021 r., do godz. 10.00.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu doreczenia Oferty ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego (doreczenia) w w/w miejsce lub data wptywu na serwer
Zamawiajgcego, a nie data jej nadania. Oferty, ktére wptyng po terminie nie beda
rozpatrywane.

9. Dokumenty, ktére nalezy ztozy¢ wraz z oferta:

1) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej — jesli dotyczy;

2) Oswiadczenie oferenta;

3) Proponowany program szkolenia.

10. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

a) Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:
Imie i nazwisko: Sylwia Tybora
e-mail: s.tybora@rodzinnawarszawa.pl, sekretariat@rodzinnawarszawa.pl

11. Zataczniki:

1) Zat. nr 1. - Klauzula informacyjna RODO;

2) Zat nr 2. - Formularz ofertowy;

3) Zat nr 3. - Wzdr oswiadczenia oferenta;

4) Zat. nr4. - Wzor proponowanego programu szkolenia.

Niniejsze ~zaproszenie do skfadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego
do udzielenia zaméwienia. Zamawiajagcy dokona wyboru  oferty najkorzystniejszej
na warunkach okreslonych w zaproszeniu i przekaze o$wiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu
Wykonawcy zamdwienia. Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od realizacji zamdwienia bez podawania
przyczyny.

(Dyrektgr lubjosoba ipowazniona)




